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ANEKS C — Uputstvo za podnosioce
prijava

Pratec¢e uputstvo za narativni obrazac (Aneks A) i budzet (Aneks B)

Objavljene smjernice poziva i ovo uputstvo Citajte zajedno. Ako se razlikuju, prednost imaju odobrene smjernice
poziva i ugovor o grantu. Ovaj dokument s uputstvima ne dostavlja se uz prijavu.

1. Prije pocCetka

¢ Provjerite pravni status, registraciju u zemlji WB6, neprofitni karakter, relevantno iskustvo u oblasti slobode
izraZzavanja/zagovaranja i sposobnost upravljanja projektom. Supodnosioci moraju ispunjavati iste uslove
prihvatljivosti.

¢ Odobreni projektni koncept predvida 10.000-20.000 EUR po grantu, bez obaveznog sufinansiranja, i aktivnosti u
WBS6. Najduze trajanje: 10 mjeseci.

Prihvatljive su sljedece vrste aktivnosti:

o Kampanje zagovaranja i podizanja svijesti.

o Istrazivanja javnih politika i izrada preporuka.

o Proizvodnja medijskih sadrzaja o slobodi medija, slobodi izrazavanja i profesionalnom
novinarstvu.

o Kampanje za zagovaranje slobode izrazavanja.

. Konsultacije, okrugli stolovi i sastanci s lokalnim akterima.

o Dijalog o javnim politikama sa zainteresovanim stranama, uklju¢ujuci javne zvanicnike,

stru¢njake, medije i druge relevantne aktere.
Obuke, prikupljanje dokaza, istraZivanje, informisanje javnosti, prevodenje, distribucija sadrzaja i slicne
medusektorske aktivnosti mogu se ukljuciti kada su neposredno potrebne za prihvatljivu aktivnost i srazmjerne
njenim ciljevima; ne proSiruju zatvorenu listu prihvatljivih vrsta aktivnosti. Aktivnosti moraju imati plan provedbe,
osoblje, budZet, pokazatelje pra¢enja i mjere vidljivosti EU.

Sljedece vrste aktivnosti nisu prihvatljive:

. aktivnosti koje se iskljucivo ili pretezno odnose na pojedina¢na sponzorstva za u¢eS¢e na radionicama,
seminarima, konferencijama i kongresima;

. aktivnosti koje se iskljucivo ili pretezno odnose na pojedinacne stipendije za studiranje ili pohadanje
obuka;

. aktivnosti i mjere koje mogu dovesti do kr§enja ljudskih prava u partnerskim zemljama ili izazvati
znacajne negativne posljedice po okolis ili klimu;

. aktivnosti pretezno usmjerene na dobrotvorne donacije i ostvarivanje dobiti;

. aktivnosti koje su ve¢ finansirane iz drugih programa Zajednice i poduzete prije datuma potpisivanja
ugovora.

2. Popunjavanje Aneksa A — Narativni obrazac

Dio 1: Identifikacija

Pravni nazivi moraju se ta¢no podudarati s registracijskom dokumentacijom. Provjerite da iznos granta i trajanje
odgovaraju budZetu i planu rada.

Dio 2: Sazetak

Ukratko opiSite problem slobode izraZavanja, planirani odgovor, obuhvac¢ene osobe i o¢ekivanu promjenu.
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Dio 3: Relevantnost

Koristite vjerodostojne lokalne dokaze; opiSite pogodene grupe, postojece nedostatke i zasto je vas projekat
potreban.

Dio 4: Rezultati

Razlikujte aktivnosti (ta radite), proizvode (Sta isporucujete) i ishode (Sta se mijenja). Ukljucite pocetne vrijednosti,
broj¢ane ciljeve i izvore provjere.

Dio 5: Plan rada

PoveZite svaku aktivnost s prihvatljivom kategorijom, realnim mjesecom provedbe, odgovornom osobom i konkretnim
proizvodom.

Dio 6: Kapaciteti

Dokazite prethodno relevantno iskustvo i finansijske/upravljacke kapacitete; navedite uloge vodecéeg podnosioca i
supodnosilaca.

Dio 7: UkljuCivost i rizici

Objasnite smislen pristup za ranjive grupe, rodna pitanja i konkretne mjere ublazavanja rizika.

Dio 8: Utjecaj i odrZivost

Navedite zainteresovane strane/gradane koje ¢ete obuhvatiti i nac¢ine provjere te objasnite nastavak ili primjenu
rezultata nakon finansiranja.

Dio 9: Vidljivost

Opisite praktine mjere vidljivosti EU; primijenite kona¢na pravila ozna¢avanja koja dostavi konzorcij.

Dio 10: Budzetiizjave

Objasnite znacajne troSkove, opravdajte cijene i potpisite izjave; ne prijavljujte druga sredstva za iste troSkove.

3. Popunjavanje Aneksa B — Excel budzet

¢ Otvorite list ,,Budget”. Unesite jednu stavku troSka po redu; odaberite odgovarajuéu kategoriju i opiSite vezu s
aktivnoscu.

* Popunite jedinicu mjere, koli€¢inu, jedini¢nu cijenu (EUR) i broj perioda. Izra¢unati ukupni iznos jednak je koli¢ini x
jediniénoj cijeni x broju perioda. Ne mijenjajte ¢elije s formulama.

* Na listu ,,Budget Notes“ obrazloZite cijene, pretpostavke o nabavci, raspodjelu troSkova i izraGune. Tro$kovi moraju
biti razumni, potrebni i potkrijepljeni dokumentacijom.

e List ,Summary“ sabira troskove po kategorijama i prikazuje iznos granta te provjerava je li unutar raspona od
10.000-20.000 EUR. Uporedite ukupni iznos s Aneksom A.

¢ Sufinansiranje nije obavezno. Ne uklju¢ujte neprihvatljive, dvostruke ili nepotkrijepljene troSkove. Konaéni poziv
mora definisati detaljnu prihvatljivost troSkova, poreza, opreme i postupanja pri nabavkama.

4. Provjere kvaliteta prije predaje

[ Ciljevi, pokazatelji, aktivnosti, plan rada i budZet medusobno su uskladeni.
[0 Svaki veéi troSak ima odgovarajucu aktivnost i obrazloZenje.
[ Pravni status i svi potrebni prilozi su potpuni.

O Trazeni grant je u objavljenim granicama; period provedbe odgovara kona¢nim pravilima poziva.
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[0 Datoteke su jasno imenovane i dostavljene do ta¢nog roka i u vremenskoj zoni navedenoj u pozivu.

5. Nacin ocjenjivanja prijedloga

Predvideni su administrativna provjera/prihvatljivost, tehni¢ki predodabir i zavr§na ocjena. Sedam objavljenih kriterija
nose ukupno 100 bodova: relevantnost 30; djelotvornost/izvodivost 20; finansijski/operativni kapaciteti 20;
utjecaj/akteri 10; uklju¢ivost/rodna pitanja 5; odrZivost 5; budZet/ekonomi¢nost 10. U konceptu je predviden okvirni
rok od 15 dana za prigovore; kona¢ni poziv mora navesti postupak.
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